УТВЕРЖДЕН

приказом директора школы №16
от 23.01.2013 г.  № 117

РЕГЛАМЕНТ 

приёма и регистрации заявлений на участие в едином государственном экзамене
в основной период (май-июнь) в 2013 году.
1. Общие положения

1.1. Регламент приёма и регистрации заявлений на участие в едином государственном экзамене (далее по тексту ЕГЭ) в основной период (май-июнь) в 2013 году определяет порядок действий Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школы № 16» (далее по тексту МБОУ СОШ №16) и выпускников 11 класса  при организации процедуры приёма и регистрации заявлений для участия в ЕГЭ в сроки, установленные Министерством образования и науки Российской Федерации, граждан, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования.
1.2. Настоящий регламент разработан в соответствии с:

· Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании» (с дополнениями и изменениями), 

· Положения о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 ноября  2008г. № 362 (с изменениями от 30.01.2009 года); 
· Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11.10.2011 года № 2451;
· Порядком  регистрации на участие в ЕГЭ на территории Свердловской области в основной период (май-июнь)  в 2013 году, утверждённым приказом Министерства общего и профессионального образования Свердловской области от 26.11.12г. № 754-и
1.3. Действие настоящего регламента распространяется на выпускников  школы текущего учебного года.
2. Прием и регистрация документов
2.1. Основанием для приёма и регистрации заявлений выпускников 11 класса школы является личное обращение в срок по 01 марта 2013 года (включительно).

2.2. Регистрация осуществляется в форме подачи письменного заявления по установленной форме (приложение № 1) директору школы
2.3. Организацию приёма и регистрации заявлений выпускников осуществляет классный руководитель 11 класса
2.4. Для регистрации в соответствии с п.2.1. настоящего регламента предъявляется следующий пакет документов:
· заявление по установленной форме;

· паспорт.

2.5. Заявление подлежит регистрации в журнале регистрации заявлений участников ЕГЭ в день подачи заявления.
2.6. Журнал регистрации заявлений участников ЕГЭ вносится в номенклатуру учреждения.

2.7. Классный руководитель, ответственный за прием и регистрацию документов:
2.7.1. выдаёт бланк заявления  и проверяет правильность его заполнения;

2.7.2. после заполнения участником ЕГЭ заявления проводит его регистрацию в журнале регистрации заявлений участников ЕГЭ (приложение № 2).

2.8. Заместитель директора по УВР, ответственный за информационный обмен:

2.8.1. вносит данные об участнике ЕГЭ в региональную базу  данных на сайте информационной поддержки ЕГЭ Свердловской области ege66.ru;
2.8.2. выдаёт  участнику ЕГЭ уведомление (приложение № 3), в котором указывается:

· Ф.И.О. участника ЕГЭ;

· дата подачи заявления;

· дата внесения информации в региональную базу данных;

· данные о ППЭ, где будет проходить ЕГЭ (номер школы, адрес, ФИО руководителя);

· расписание экзаменов по тем предметам, которые указаны в заявлении;

· сроки и  место получения пропуска на ЕГЭ установленного образца.
2.9.  Зарегистрировавшимся по установленной форме для участия в ЕГЭ выдается пропуск установленного образца с указанием предметов, соответствующих дат проведения ЕГЭ по общеобразовательным предметам и адресов пунктов проведения ЕГЭ.

2.10. Пропуск для участия в ЕГЭ выдается классным руководителем не позднее, чем за 7 дней до начала ЕГЭ по заявленному общеобразовательному предмету.

2.11. Изменение указанных в заявлении экзаменов по общеобразовательным предметам, поданным и зарегистрированным в срок после 01 марта 2013 года возможно только при наличии у участника ЕГЭ уважительных причин (болезни или иных обстоятельств, подтвержденных документально).

2.12. В этом случае участник ЕГЭ подает соответствующее заявление в Государственную экзаменационную комиссию Свердловской области с указанием перечня общеобразовательных предметов, по которым он планирует сдавать ЕГЭ, и причины изменения заявленного ранее перечня. Указанное заявление (приложение 4) подается не позднее, чем за месяц до начала соответствующих экзаменов.
3.  Информирование участников ЕГЭ

3.1. Информирование участников ЕГЭ в МБОУ СОШ №16.

3.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы специалиста, ответственного за информационный обмен при подготовке и проведении ЕГЭ в МБОУ СОШ №16:
· адрес: 624060, Россия, Свердловская область,  город Асбест, улица Октябрьской революции, 16;

· телефон: 8(34365)  2-89-50;

· прием заявителей проводится с 01 февраля по 01 марта 2013г. в соответствии со следующим графиком: понедельник - пятница с 14.30  до  17.00;

· e-mail: : scola-16@mail.ru  

· адрес сайта школы: http://scola-16a.narod.ru
· тематический информационный стенд «Государственная (итоговая) аттестация выпускников» на 3 этаже здания.

3.1.2. Формы и способы получения информации по вопросам участия в ЕГЭ:

· по телефону, в соответствии с п. 3.1;

· при проведении  личного приема;

· через публикации в средствах массовой информации;

· через размещение  в сети Интернет в соответствии;

· через размещение на тематическом информационном стенде «Государственная (итоговая) аттестация выпускников». 

Приложение № 1

Форма заявления

о регистрации для проведения ЕГЭ

Директору МБОУ  СОШ №16
Каменских Н.А..

участника ЕГЭ_______________________________

                                                                                                         (фамилия)

_________________________________________

                                                                                                         (имя, отчество)

№ _________серия___________________

                                                      (документа, удостоверяющего личность)                                                    

         выдан________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу   зарегистрировать меня для сдачи ЕГЭ в (досрочный, основной, дополнительный) период 20 _____ года:

	Предмет
	Дата экзамена

	Французский язык
	

	Испанский язык
	

	Русский язык
	

	Математика 
	

	Физика 
	

	Литература 
	

	Обществознание 
	

	Английский язык
	

	Информатика 
	

	Биология
	

	Химия 
	

	География 
	

	История 
	

	Немецкий язык
	


Даю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

С порядком проведения ЕГЭ ознакомлен (а) _____________________________________________

Об отсутствии права дополнительного выбора предмета для ЕГЭ после 01 марта 

проинформирован (а)_______________________________

Дата подачи заявления «_________» __________________________ 20 ______ г.
